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FIRMA DE UN DOCUMENTO PDF CON LA APLICACION ADOBE READER UTILIZANDO UN
CERTIFICADO CON ALMACENAMIENTO EN TOKEN (DISPOSITIVO CRIPTOGRAFICO)

PASO 1

Abre la aplicacién Adobe Reader.

| Todo Aplicaciones Documentos Web Mas -

Mejor coincidencia

.iL" Adobe Acrobat

Aplicacion
{ Buscar en Internet

Vear mias resultac

| 5
| .
l

PASO 2

A

Adobe Acrobat

Aplicacion

Posteriormente, te aparecera la siguiente pantalla:

ﬂ:"h‘.enu Ay + Crear

-

Retienles
Destacados

Chats

Archivos

Mis documenios
Dagitalizac iones
M= compartidos

Compankdos conming

Otro almacenamiento

M equipo

Te damas ta hiepvenida a Acrobat Reader

Herr... s

Agregar comentanos

Agregue notas rapias, recalle teete ¢ comenle
docamentos
Recientas
piueha
| BOF
Biefivenida
| BOF

@ Iniciar sesion

Q, Bascar

Asiztants de A

Probar ahora
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PASO 3

Para configurar el Certificado de
Firma digital, debes presionar

sobre “Mena’”.

PASO &

Posteriormente
"Preferencias”.

presiona

Reciente
Destacal

Chats

Archivo
Mis docu
Digitalizz
Mis comj

Compart

Otro ain
Mi equip

Agregar

6_ &br ir
Ted

Abrir archivos recientes
Crear PDF

Combinar archivos

Salicitar firmas electronicas

Buscar

Deshacer. Rehacer y mas
Ver

Desactivar el nuevo Acrobal Reader

Ventana
Ayuda
Preferencias

Proteccion

Salir de la aplicacion

Verh

;omen

\das, T

\_

Archive
Mis docy
Digitalizz
Mis comg

Compart

Otro ain
Mi equip

Agregar

Soljcitar firmas electronicas

Buscar

Deshacer, Rehacer y mas
Ver

Desactivar el nuevo Acrobat Reader

Ventana

Protecclon

Salir de la aplicacion

Ayuda
cforanri Otk
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PASO 5

Luego te aparecera la siguiente pantalla de configuracién:

PASO 6

Ve a la opcién de Identidades y certificados de confianza, posteriormente
presiona en el botén “Mas”".

\dendades v ceficadns @ conliania

» Crear ¥ sdminisrar identidadas para firmar Mas
+Adminisirar credeancales UEadas para confar en dorumenins
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PASO 7

Una vez que se presione en el botdn “Mas” se tendra la siguiente pantalla:

é Canfiguiacien de 1D digial y cestificades de confianza

R

il digitales - >
= i
Cuerttas de 1D de tnerancia MHombre
localkost
Brchivon de D dugetales
ngativir
|0 digatales de Windows
Madulos y detantives PRCSETT
<
Centificados de corfimnzs
Emitido por:

Vilido desde
Vilido hasta

.

LUso deseado

¥ 4 O Acwalizar € Eliminar 1D
Emisar Mecansmo de »
localfost Admacin de cent
incaimet Almacen te ot
>
localbost
+ localhost

201900825 19 M1 7 0400
1 2020:09/25 19:20-17 -04'00
: Furma digaial, Codificar claves, Awenticacion de servidor

PASO 8

Posteriormente presione en “Mddulos y distintivos

siguiente pantalla.

PKCSH#11” se tendrd la

ﬁ Camfiguracion de 10 digial y cenificades de confunzs

10 dogrtabes Adjuntar
Cuentas de 1D de tinemancly

Archives de 1D dhgitales

1D dhgyitales de ‘Window

Maduios y dntimtrees PRCSIT |

Certificados de confisnza

id. del fabricante del moduko

\_\

]

i® Actualizar

madulo

Ruta de bibliotecs

Administrarlansdules PKCS#11

Esta e unna listm de los modulos PRCS21 ] cargados. Puede cargm
modulos adicionnles para obtener acceso o nuevos dispositivos
cnptogrificos

N

J

TOMAR EN CUENTA

En caso de que no encuentre el driver almomento de la configuracién en la seccién de Médulos
y distintivos PKCS#11, debe instalar el controlador de su dispositivo criptografico (token).
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PASO 9

Seguidamente, debes presionar en “Adjuntar médulo” para configurar el
controlador del dispositivo criptografico (token) , como se muestra en la
siguiente pantalla.

Fﬂ' Buscar un médulo PECSE11 }\
+ Windows » Systemi2 » v Buscar en System3d o
Organizar + Mueva carpeta =z« [N 0
B Nombre : Fecha de modr B
# Acceso rapido
0409 T 2/2019 10:55 G
W Escriterio
Advancedinstallers 18/7/2024 23:57 G
4 Descargas o R ;
| Documentos o Applocker 7/12/2019 05:14
= | lmagenes o appmgmt
Jacobitus appraiser 2/11/2025 03:09 Ci
b Musica AppV 1B/7/2024 23:57 G
‘l Videos ar-S4 18/7/2024 23:5 G
bg-BG 87 !
@ OneDrive Boat 2
[ Este equipo Bthprops
CatRoot 1712/2019 03:31 Ciw
¥ Red v £ >
Mambre: || v| | Médulos PECS=11 (*.DLL) v

\ Cancelar j

PASO 10

A continuacién, se debe identificar la ubicacién del controlador:

(C:EWindcws\SystemEE\epsE-ﬂClEcsp'_'_.d'_ll )
é Buscar un modulo PRS2 }\
- v P « Windows » System32 » v @ Buscar =n System »
Organizar v Nueva carpeta = v [ 0

Lol MNombre Fecha de modificacion il
A Aiccesn gilo | eps2003cspttdil 11/8/2015 06:00 Ex
I Escritorio 4 eps2003csp11_sadil S/ 272 !
& Descargas  # | eqossnap.dil E
‘f| Documentos Y| ErrarDetails.dll 18/7/20 E
= Imigenes | ErrorDetailsCore.dil E
Jacobitus | esdil 187772024 11:20 =
EsclProtocoldil 1271172025 01:31 E
J\ Misica —I . i !
| EsclScan.dil 12/11/2025 0%
W iens | EsclWiaDriver.dll 12/11/2025 01:3 B
@ OneDrive | EsdSip.dil ia 24 1122 E
- | esent.dil 12 5 Ex
= Esernispo 7| esentpr.dil 2/2019 054 &6
¥ Red L >
Nombre: | eps2003¢csp11.cil | Médulos PKCS211 (*.DLL) v

Cancelar
- =
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PASO 11

Cuando presiones el botén “Abrir” se tendra la siguiente pantalla:

ﬁ Configuracitn de O dighe! y certificados de confianzs \
- 10 digriste= Adjuntar médulo  Scparar médule O Achsslicar

Cueilay de 1D de Unerands Id del tatrimEnte dal mddao Hufa do bibhoteca
Feaan Technologres Co, Lid Cirncows SvslemEless 2003

Brchives de 10 dgiales
softoien p12
s dglales de Windovws
; mll-_i':
Fallian PECE2T Libran

Certhcados de corfanza E

==
Id. del fabricanie del module: Feman Tecknalogwes Co, Lid.
Descripeicn dal mddulo: Feman PRCS211 Library
Version de la biblioteca: 120
Versin criptegriafica: .20
Ruta de hihlintera: O Windows Svatem 32 epe 2003capn 1 1 4l

. J

PASO 12

A continuacién, selecciona “Feitian PKCS#11 Library” e inserta el dispositivo
TOKEN. Una vez reconocido, el dispositivo se mostrara en la lista.

aij'lhuhul o che K dhvgital y Cotifocacion de confanla }\

w 10 dighaies Cambiar confrasefia  Inician session s e Actualizar
Cusntas o 10 de Ansrancs Eanueta te distimve Exkido
ePas=2000 Degcanecizdo

Erchraos de T digitalus
softnken o2
U= diglalen de Windows
e Wodulos v distnivos PSCERT
»  Feilian PRCHE] Cean

Cefificatos g8 pondanzs

Evigueta de distintivo: «Pass2003
Id. del fabricante del madulo: Fertan Technologes Ca Lid
Modelo: ePass2003Auta

Namero de serie: 20353 16600030020
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PASO 13

Selecciona en el nombre del dispositivo TOKEN y presiona en Iniciar sesiéon. A
continuacion, te mostrara la siguiente pantalla.

@ 2

w 10 digilales Cambaar confrasefia | niciar sesidn Lrprrial S e Actualizar
Cuzrigs de D de #inerancia Elguita do diskmive Estada
aPass20na Diascongciadn
: frchivod de 10 dgilalss
=oftoken g2
Ois dighatas da Windows w
X
- Mdcuos y dshnthns PROSE
Fliqueta i dishmisg sFaa22003
¥ Felan PKCSE8Y Library,

Carifcades de confianzs Contiassdia ||

P arrn wenmin | echoologies Cao_, Lid
Modelo: ePass200%Auta
\ Moimero de serie: 0353 ] 600320 /

PASO 14

Posteriormente introduce el PIN (Contrasefa) del dispositivo TOKEN y presiona
en el botén “Aceptar”.

(- %))

Etiqueta de distinfivo: ePass2003

Cl:lﬂtl'ESEﬁE TR ER R A TR

| Aceptar I Cancelar

- ¥
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PASO 15

Al presionar en el botén “Aceptar” el estado del dispositivo cambiarad a
Conectado.

fﬂ'u: ados de confianca \

Cambiar confrasefia  lnciar scsidn Cerrar sesion % Actualizar

Encia Efiqueta de distintva Estado

ePass2003 Coneclado

Vs

- J

TOMAR EN CUENTA
Con esto, tu certificado digital con TOKEN criptografico ha sido configurado correctamente.

PASO 16

Seguidamente abre el documento PDF.

— prueba 1r

POF

B
i

émnr..l €y % pruebapds % | 4 Erar @ 2 Iniciar sesiérm

Todas las heramientas  Fditsr | Converts  Finma elecirinica Buscar texts o nermamientas O o [ I =T
Todas las herramlentas x

. .

I~ Exportar un PDF ®

B Editarun FOF _.Q"

B crear un POF ’
PASO 17 ST 5 pocumewro

Organzsr paginas :L DE PR UEBR'

Al obtener el documento PDF | & sseweon i PARA REVISAR
abierto tendras la siguiente | & s LA CARGA DE
pa nta I Ia: [ soficiear firmas ehectronicas ARCHIVOS PDF

(} Froteger un POF

& Censurar un FOF

\E Comonmir un PDE M /
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/Tudas las herramientas » )
. B
E] Preparar formulano
&,
£ Relenary firmar
Z,
=. Agregar comentarios
PASO 18 e
En la seccién de Todas las %3 Convertir a POF i
herramientas buscar la opcidon 2 a | "
Utilizar un certificado. Sl af a
-
2] é.mljzar un certificado
[‘j Firmar o cedificar documentas
digitaimenia y validar i3 autenticidad’
&? Medir objetos

PASO 19

A continuacién, te mostrara el siguiente mensaje. Presiona “Aceptar” para
continuar con el procedimiento.

4 T NS N = =W W s my I

Adobe Acrobat

| b Haz clic y arrasira con el ratén para delimitar el res en la que deseas que
aparezca Ia firma. Una vez que hayas terminado de delimitar el area deseada.
accederas al siguiente paso del proceso de firma
[IMo volver a mostrar este mensaje E
Aceptar
p—
\_ AL TITwY3It )

10
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PASO 20

Al presionar Aceptar, te
aparecera la siguiente
pantalla:

PASO 21

En la secciéon de Utilizar un
certificado se debe presionar
en “Firmar digitalmente”.

PASO 22

Posteriormente, aparecera
el icono que le permitira
seleccionar el lugar del

documento donde desea
insertar la firma digital,como
se muestra en la siguiente
pantalla:

g'm- @ fr pruebapat x 4 G @ B! Inicia sesion - \13‘
fodns s hermamientas Edfar  Converte  Frmaclectonca Buscar lexio o neramienas G - T — EL
£ Utilizar un certificada 3 n
o : DOCUMENTO
o DE PRUEBA,
By PARA REVISAR
LA CARGA DE
ARCHIVOS PDF
. J
< utili tificad A
ilizar un certitficado X n
[ ,Eg Firmar digitalmente } ‘
E?J Marca de hora .@‘
GA
iAL
é,
\ J
[Cun @ o ©  H arsestn  — O\
j DOCUMENTO
- DE PRUEBA,
i PARA REVISAR
LA CARGA DE
ARCHIVOS PDF

1
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PASO 23

Posteriormente presiona sobre “Firmar digitalmente” y selecciona el lugar
donde se visualizara la Firma.

4 )

gubergren, no sea takimata sanctus st Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet.
consetetur sadipscing efitr, At accusam aliguyam diam diam dolore dolores duo eirmod eos erat,
et nonumy sed tempor et et invidunt justo labore 5tet clita ea et gubergren, kasd magna no

rebum. sanctus sea sed takimata ut vero valuptua, est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum
dolor sit amet, consetetur

- J

PASO 24

Al seleccionar el lugar de la Firma se tendra la siguiente pantalla.

4 )

Firmar con un 1D digital X

Selecciona el ID digital que desees usar para la firma; |: Actualizar )

0y E] ROCIO DEL CARMEN MARQUEZ GU... (ID digitales de Windows) Ver detalles

Emitido paor: Entidad Certificadora Public_, Caduca: 2026.11.08

@ ( Configurar 1D digital nuavo J C Cancelar :)
J
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PASO 25

En esta pantalla se tiene los datos del certificado, posteriormente debes

presionar en “Continuar”.

{::'_‘;'I ( Configurar ID digital nuevo :] ( Cancelar )

PASO 26

Unavez presionando el botén “Continuar” selecciona “Bloquear eldocumento

tras la firma".

-

Aspecto  Texto normal

ROCIO DEL
CARMEN
MARQUEZ
GUARAVIA

Bloquear el documento tras la firma

o

Firmar como "ROCIO DEL CARMEN MARQUEZ GUARAVIA®

Revisa el contenido del documento que pueda afectar a la firma.

~

4

(= )

Firmado digitalmente por
ROCIO DEL CARMEN
MARQUEZ GUARAVIA
Fecha: 2025.11.11
15:37:10 -04'00"

Ver detalles del certificado

4

PASO 27

Seguidamente ingresa tu PIN (CONTRASENA) y presiona en el botén “Firmar”.

13
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PASO 28

Una vez presionando el botén Firmar se abrird una ventana para guardar el

documento firmado.

FG““" £pm % & T Iniciar sesiﬁ
e ol Este equ... Documentos & - s 'EL t';".l E
-ﬂrgal'n'_u - Musva corpeta - “ |
W Eacritoric i Mok s f |
& Decarga: Jacabitus [ I el :
5| Diocumentos o
B s
B tisica
A videos lENTO
il Onelvive
T Eze equipo EB“,
# Red HE *[EVISAR
FMormbines ruel:.:_:l:cumm_l'-rmz:icl |I
Tijpeast :u'hvo'..ﬂ.dnnr POF (™ i) = G A DE
& Ocultar carpetas Cancelar FOS PDF
\s /
ﬁéﬁ. Firmar digitalmente n \
PASO29 |. = > DOCUMENTO
£2 Validar teda ta firma Jf‘
Una vez guardado el o & DE PRUEBA,
documento PDF firmado, i
podra visualizar el archivo PARA REVISA|
con la firma aplicada, como LA CARGA DE
se muestra en la siguiente
pantalla: ARCHIVOS PD
ROCIO  gmimentepor
DEL
CARMEN  marquez

TOMAR EN CUENTA

Convestir. editar ¥ Rmmar elecirdnicaments

\ Toemililanas v acierdns en POF

MARQUEZ fpe

GUARAVIA fll:-_:ﬂ::IEIB 11'-:-3

J

Que en caso de no contar con esta versién de Adobe reader DC la configuracion es la misma.

14



