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FIRMAR UN PDF EN ADOBE ACROBAT USANDO TU CERTIFICADO DIGITAL (SOFTOKEN)

Para realizar esta configuraciéon, asegurate de cumplir con los siguientes

requisitos:
-  Tener instalado Adobe Acrobat en tu equipo.

- Tener tu archivo del certificado digital a la mano y contar con su respectiva

contrasena.

PASO 1

Abre el archivo PDF que deseas firmar digitalmente con Adobe Reader.

Tado Aphcacones Documentos

Mejor coincidencia

}__ Adobe Acrobat z

Buscar en Internet

Adobe Acrocbat

= Meni ¢ ¥y DocumentoParaF

Todas las herramientas Editar Cot

PASO 2

Dirigetealmenu“Todaslasherramientas”,
haz clicen el botén “Ver mas” y selecciona
la opcién “Utilizar un certificado”. 2

Todas las herramientas x

Convertir a PDF

Agregar un sello

Utilizar un certificado

Usar produccion de impresion
Medir objetos

Comparar archivos

Agregar medios enriquecidos
Enviar para obtener coment.__
Usar acciones guiadas
Preparar para la accesibilidad
Aplicar estandares de PDF

Agregar indice de blsqueda
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Todas las herramientas Editar Corw?

PAso 3 [;} < Utilizar un certificado x

A continuacién, elige la opcién “Firmar
digitalmente”.

EQ'Q Firmar digitalmente

IE Marca de hora

-
\-

fl ~N
. DOCUMENTO
e, DE PRUEBA,
PASO 4 2 PARAREVISAR
Haz clic sobre el area de tu documento LA CARGA DE
donde quieras que aparezca tu firma. ARCHIVOS PDE
- Y,

PASO 5

La aplicacion te pedira configurar tu certificado; para continuar, haz clic en el
botdén “Configurar ID digital”.

ﬁlrﬁquut.nn de ID digitsl necessns x\

Esfe campo de firma requiers una idenfidad de firma digital

cCeseas configurar una ahora™

Avuda

| Cnnﬁgtﬁra: ID digital Cancelar
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PASO 6

Ahora, selecciona la opcién “Utilizar una ID digital de un archivo”.

-

Configurar una 1D digital para firma

S requiere una 1D digital paca
crear una frma digrtal Las 1D
dignales mas seguras (e
emiten entidades de
certificacion confiables y 12
basan &0 dEpoHtives SEguios,
coma targetas inteligentes o
tokens. Algunas estin basadas
en archivos.

También pusdes crear una 1D
digital nueva, pero estas
brindan un nivel de
pioteccion de identidad bajo

@

Selecciona el tipo de ID digital:

® [(la(

~

x

Utilizar un dispositivo de creacion de firmas

Configura una tarjeta inteligente o un testimonio

conectado al equipo

o | [

Utilizar una ID digital de un archivo
Importa una 1D digital existente que hayas obtenido de

un arch@

o

Crear una ID digital nueva

Crea tu ID digital de firmado automatico

coius
4

PASO 7

Presiona el botén “Explorar”y busca tu certificado digital,ingresa tu contrasena
y haz clic en el botén “Continuar”.

v

Buscar un archivo de ID digital

Normalmente, los archivos de
10 digital thenen una extension

PFX o P12 y contienen
archivo de clave piblica
(eernificada) y &l de clave
privada asociado

Para fivmar con un 1D digital
dispanible come un archiva,
sigue las instrucciones para
explorar y seleccionar &
archive, y escribe la
contrasefia para proteger la
dlave privada.

Busca el archivo de ID digital. Los archivos de 1D digital estan protegidos con
contrasefia, de modo que solo podras acceder al ID digital si la tienes.

C:\Users\adsib\Drocuments'jacobitusisoftokenp12

Introduce la contrasefia del ID digital.

~

(; Crear un ID digital nueve ) ( Atras )
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PASO 8

Cuando tu certificado sea reconocido, veras tu nombre y los datos del mismo.

Revisa la informacion y presiona el botén “Continuar”.

p=

Agregar D digitales desde un archivo

ROCIO DEL CARMEN MARQUEZ GU...
Emitido por: Entidad Certificadora .., Caduca: 20261111 18:45:00 Z

Los ID digitales siguientes se agregardn a la lista de ID digjtales que puedes usar para firmar digitalmente:

° <>

~

p 4

Ver detalles

. J
- - ™
En el mensa.le de Firmar como "ROCIO DEL CARMEN MARQUEZ GUARAVIA" X

confirmacioén,ingresatuPIN
para proceder y presiona el
botdon “Firmar”.

Aspecto  Texto normal

ROCIO DEL
CARMEN
MARQUEZ
GUARAVIA

Bloguear el documento tras la firma

Selecciona la ubicacién en
tu equipo donde deseas
guardar el archivo firmado
digitalmente. jY listo!

-

Revisa el contenido del documento que pueda afectar a la firma.

<>

Firmado digitaimente por
ROCIO DEL CARMEN
MARQUEZ GUARAVIA
Fecha: 2025.11.11
15:37:10 -04'00'

Ver detalles del certificado

—_——
( Revisar
-
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