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PASO 1
Abre el archivo PDF que deseas firmar digitalmente con Adobe Reader.

Para realizar esta configuración, asegúrate de cumplir con los siguientes 
requisitos:
•	 Tener instalado Adobe Acrobat en tu equipo.
•	 Tener tu archivo del certificado digital a la mano y contar con su respectiva 

contraseña. 

PASO 2
Dirígete al menú “Todas las herramientas”, 
haz clic en el botón “Ver más” y selecciona 
la opción “Utilizar un certificado”.
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PASO 3
A continuación, elige la opción “Firmar 
digitalmente”.

PASO 4
Haz clic sobre el área de tu documento 
donde quieras que aparezca tu firma.

PASO 5
La aplicación te pedirá configurar tu certificado; para continuar, haz clic en el 
botón “Configurar ID digital”.
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PASO 6

PASO 7

Ahora, selecciona la opción “Utilizar una ID digital de un archivo”.

Presiona el botón “Explorar” y busca tu certificado digital, ingresa tu contraseña 
y haz clic en el botón “Continuar”.
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PASO 8

PASO 9

Cuando tu certificado sea reconocido, verás tu nombre y los datos del mismo. 
Revisa la información y presiona el botón “Continuar”.

En el mensaje de 
confirmación, ingresa tu PIN 
para proceder y presiona el 
botón “Firmar”.

Selecciona la ubicación en 
tu equipo donde deseas 
guardar el archivo firmado 
digitalmente. ¡Y listo!


